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[bookmark: _Toc52183961][bookmark: _Toc536653493][bookmark: _Toc190786011]系统介绍
覆盖全国依法受审计机关监督的单位（包括各级党政机关、事业单位、国有金融机构及企业组织等被审计单位，以及加入内部审计自律组织的非被审计单位）的综合性平台，旨在收集并分析各单位的基本信息、内部审计领导体制、机构设置与人员配备情况，以及审计项目的数量、发现问题金额、整改情况、制度完善、纪律处分和案件移送等关键数据。
[bookmark: _Toc536653494][bookmark: _Toc190786012][bookmark: _Toc75070793][bookmark: _Toc218342490]系统角色
1）调查对象（被审计单位）
负责根据填报任务要求，进行数据填报工作，并提交上级调查对象审核，直至审计机关或内部审计自律组织。
2）审计机关
包括省、市、县等各级审计机关的用户，负责审核被审计单位上报的数据，并汇总数据形成汇总表，并上报上级审计机关。上级审计机关审核下级审计机关上报的汇总表，并逐级汇总至审计署。
3）自律组织
组织开展审计机关监督范围以外单位的统计调查工作。负责审核调查对象上报的数据，并上报上一级内部审计自律组织审核，同时抄送同级审计机关。
[bookmark: _Toc190786013][bookmark: _Toc536653496]系统功能
单机版客户端功能，如图所示：
[image: 图片1]
[bookmark: _Toc195254255]图 1‑1单机版客户端功能架构图
[bookmark: _Toc536653497][bookmark: _Toc190786014][bookmark: _GoBack]业务流程
单机版客户端业务流程，主要包括角色选择、基本信息填写和数据填报、审核、汇总等，主要业务流程如图所示：


[bookmark: _Toc195254256]图 1‑2单机版客户端主要业务流程
[bookmark: _Toc536653498][bookmark: _Toc190786015]系统操作
[bookmark: _Toc190786016]打开客户端
客户端安装完成后，双击桌面“内部审计统计调查直报系统”图标打开客户端，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc177721992][bookmark: _Toc177720759][bookmark: _Toc195254257]图 1‑3系统图标
打开客户端显示加载页面，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254258]图 1‑4客户端加载页面
加载完成后，进入客户端欢迎页面，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254259]图 1‑5客户端角色选择页
用户需要在本页面选择一个角色，包括调查对象、审计机关和自律组织。
注意：角色选择完成后不能再使用其他角色操作，确需调整角色，请卸载后重新安装客户端。
[bookmark: _Toc190786017]调查对象数据填报
选择“调查对象”，开始数据填报、数据审核工作，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254260]图 1‑6选择调查对象角色
选择后的提示信息，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254261]图 1‑7调查对象选择后提示
进入调查对象基本信息填写页面，如图所示：

[image: ]
[bookmark: _Toc195254262]图 1‑8调查对象基本信息填写页
根据提示信息，选择年度、填写本单位统一社会信用代码和本单位详细名称，如果有上一级法人单位，则填写上一级法人单位社会信用代码和上一级法人单位详细名称。
注意：
1. 进入数据填报、数据审核工作前，请务必确认调查年度准确；
2. 已经领取了统一社会信用代码的单位必须填写统一社会信用代码。在填写时，要按照《营业执照》或其他证照上的统一社会信用代码填写；
3. 尚未取得统一社会信用代码证照，或其他原因未赋码的，可填写统计部门赋予的统计临时代码，或者全部填写“0”；
4. 本单位统一社会信用代码与上一级法人单位统一社会信用代码不能相同，例外情况是本单位及上级法人单位均为境外机构等未赋码时允许相同。
当前单位没有下级单位则点击“数据填报”按钮，进入数据填报页面；当前单位有下级单位，除填报本单位数据外，还需要审核下级单位上报的数据，则点击“数据审核”按钮，进入数据审核页面。
当客户端中保存了本单位本次调查年度的上一年度数据时，则系统会提示是否导入上一年度数据，如图所示：


[image: ]
[bookmark: _Toc195254263]图 1‑8历史年度数据导入
点击“数据填报”按钮后，如图所示：

[image: ]
[bookmark: _Toc195254264]图 1‑9数据填报页面1
[image: ]
[bookmark: _Toc195254265]图 1‑10数据填报页面2
[image: ]
[bookmark: _Toc195254266]图 1‑11数据填报页面3
[image: ]
[bookmark: _Toc195254267]图 1‑12数据填报页面4
按照“单位及内部审计机构基本情况表”（以下简称内审统01表）、单位内部审计业务情况表（以下简称内审统02表）的填写说明，以及各指标项的填写说明进行数据填报，并填写统计负责人、填表人、联系电话、填报日期等信息。
数据填报支持定期自动保存（默认每5分钟自动保存）和手动保存，填写过程中可以点击“保存”按钮保存数据。
填写完成后，可以导出数据包及内审统01表、内审统02表的PDF。导出前，系统会对已填写数据进行必填项校验，以及业务校验，并对不符合的指标项进行提示，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254268]图 1‑14业务校验提示信息
同时，系统会在对应的指标项标注出校验失败的原因，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254269]图 1‑15业务校验失败原因描述
必填项校验提醒，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254270]图 1‑14必填项校验提示信息
同样，系统会在对应的指标项标注出校验失败的原因，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254271]图 1‑15必填项校验失败原因描述
必填项校验失败为红色提醒，业务校验失败为黄色提醒。有红色失败提醒时，不允许数据包及PDF的导出；有黄色失败提醒时，确认无误后，允许数据包及PDF的导出。
导出PDF，选择保存的文件夹，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254272]图 1‑15选择文件夹

提示导出成功，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254273]图 1‑16 PDF导出成功提示
导出的PDF在路径下显示，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254274]图 1‑17 PDF导出成功文件
打开PDF文件，查看PDF导出内容，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254275]图 1‑18数据填报导出PDF1

[image: ]
[bookmark: _Toc195254276]图 1‑19数据填报导出PDF2

[image: ]
[bookmark: _Toc195254277]图 1‑20数据填报导出PDF3
导出数据包成功，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254278]图 1‑23导出数据包成功提示
导出数据包文件，如图所示：

[image: ]
[bookmark: _Toc195254279]图 1‑24导出数据包文件
本单位导出数据包后，通过邮件、光盘等线下方式，上报上级单位审核。如没有上级法人单位，则直接上报直接监督本单位的审计机关或自律组织审核。
[bookmark: _Toc190786018]调查对象数据审核
基本信息填写完成后，点击“数据审核”按钮，进入数据审核页面，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254280]图 1‑26数据审核页
如果单位基本信息填写有误，可以点击“信息修改”按钮，对单位基本信息进行修改，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254281]图 1‑40单位基本信息修改页
点击“数据导入”导入下级单位上报的数据包，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254282]图 1‑27数据包导入提示
注意：
1. 导入数据包中的调查年度不一致时，无法导入；
2. 导入数据包中单位的上级法人单位的统一社会信用代码与当前单位统一社会信用代码不一致时，无法导入；
3. 导入数据包中单位已经导入过，如果继续导入将会覆盖原数据，并且状态会调整为未审核状态。
根据提示信息，勾选需要导入的数据包后，点击“导入”按钮，进行数据包导入，导入完成后在列表展示已导入的单位，状态为未审核，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254283]图 1‑28数据包导入成功
点击列表中，单位所在行的“数据审核”，对上报的数据进行审核，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254284]图 1‑29数据审核页面
数据审核通过，则状态变更为审核通过；数据审核不通过，则状态变更为审核不通过。审核完成，跳转回列表页，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254285]图 1‑30数据审核完成
审核前，可以删除单位数据包。审核完成后，无法删除，如果数据有误，可以再次导入该单位的数据包，覆盖已审核的数据后再操作。
另外，在审核过程中，需要对该单位上报的数据进行标记，可以导出Excel表后，在Excel表中标记后反馈，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254286]图 1‑31审核数据导出
点击“清单导出”按钮，导出下级单位的清单信息，供线下核对。如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254287]图 1‑31清单导出成功提示
单位清单导出路径，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254288]图 1‑32单位清单导出路径
单位清单导出详情，包括年度、统一社会信用代码、单位名称，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254289]图 1‑33单位清单导出详情
点击“明细查看”按钮，查看已审核、未审核的全部单位详细信息，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254290]图 1‑34明细查看页
点击“数据填报”，可填写本单位数据，与1.4.2调查对象数据填报过程一致。
[image: ]
[bookmark: _Toc195254291]图 1‑34数据填报页
填写完成并保存后返回列表页，点击“数据汇总”，查看内部审计统计综合表（内审统03表）汇总信息。系统自动汇总本单位与已审核通过单位数据，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254292]图 1‑35数据汇总信息1
[image: ]
[bookmark: _Toc195254293]图 1‑36数据汇总信息2
确认信息无误后，可以导出PDF信息，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254294]图 1‑38 PDF导出路径
PDF文档查看，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254295]图 1‑38 PDF文档汇总信息查看
确认信息无误后，可以导出数据包，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254296]图 1‑39数据包导出路径
本单位导出数据包后，通过邮件、光盘等线下方式，上报上级单位审核。如没有上级法人单位，则直接上报直接监督本单位的审计机关或自律组织审核。
[bookmark: _Toc190786019]自律组织审核汇总
在引导页面，选择“自律组织”角色，开始审核汇总工作，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254297]图 1‑41自律组织角色选择
进入自律组织基本信息填写页面，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254298]图 1‑43自律组织基本信息填写页
填写调查年度、本自律组织名称、上一级自律组织名称后，进入“审核汇总”页面，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254299]图 1‑44自律组织审核汇总页
点击“数据导入”，导入调查对象、下级自律组织上报的数据包，系统根据调查对象数据包情况进行提示，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254300]图 1‑45导入数据包提示
注意：
1. 导入数据包中的调查年度不一致时，无法导入；
2. 导入数据包中顶级单位如果有上一级法人单位，无法导入；
3. 导入数据包中单位已经导入过，如果继续导入将会覆盖原数据，并且状态会调整为未审核状态。
勾选需要导入的数据包后，在数据列表展示。点击“数据审核”按钮，对调查对象上报的数据进行审核，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254301]图 1‑46自律组织数据审核页
除了每个调查对象单独审核外，也可在列表中勾选待审核的单位，点击“批量审核”按钮，进行批量数据审核，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254302]图 1‑47自律组织批量审核
点击“清单导出”，可以导出调查对象清单，供线下比对。如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254303]图 1‑48调查对象清单导出提醒
[image: ]
[bookmark: _Toc195254304]图 1‑49调查对象清单导出详情
点击“查看明细”，查看所有导入的单位信息，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254305]图 1‑50自律组织查看明细页
点击“数据汇总”按钮，查看所有已审核的单位汇总数据，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254306]图 1‑51自律组织数据汇总页
确认数据无误后，可以导出PDF和数据包，导出数据包时，需要填写负责人、审核人、填表人、填报日期等信息，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254307]图 1‑52自律组织数据导入提示页
导出的数据包，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254308]图 1‑53自律组织数据包导出
本自律组织导出数据包后，通过邮件、光盘等线下方式，上报上级自律组织及同级审计机关审核。
[bookmark: _Toc190786020]审计机关审核汇总
在引导页面，选择“审计机关”角色，开始审核汇总工作，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254309]图 1‑54审计机关角色选择
进入审计机关基本信息填写页面，如下图所示：

[image: ]
[bookmark: _Toc195254310]图 1‑55审计机关基本信息填写页
填写调查年度、审计机关名称、上一级审计机关名称后，点击“审核汇总”按钮，进入审核汇总页面，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254311]图 1‑56审计机关审核汇总页
点击“数据导入”，导入被审计单位、下级审计机关、同级自律组织上报的数据包，系统根据数据包报送、审核情况进行提示，如图所示：

[image: ]
[bookmark: _Toc195254312]图 1‑57审计机关数据包导入提醒页
通过单个审核、批量审核，对上报的数据包进行审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc195254313]图 1‑58下级审计机关列表
[image: ]
[bookmark: _Toc195254314]图 1‑59同级自律组织列表
点击“查看明细”，查看所有被审计单位、下级审计机关、同级自律组织报送的数据，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254315]图 1‑60审计机关明细查看页
点击“数据汇总”，汇总已审核的被审计单位、下级审计机关、同级自律组织数据，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254316]图 1‑61审计机关数据汇总页
确认无误后，可点击“导出PDF”按钮，导出内审统03表的PDF文件。
点击“导出数据包”，填写负责人、审核人、填表人、填报日期后，可导出数据包，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254317]图 1‑62审计机关数据包导出页
数据包导出提醒，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254318]图 1‑63审计机关数据包导出提醒
本审计机关导出数据包后，通过邮件、光盘等线下方式，上报上级审计机关审核。
[bookmark: _Toc190786021]客户端引导
用户在客户端操作，返回角色选择页面，或者关闭客户端后再次进入，系统会根据用户最后一次操作进行引导，方便用户继续上一次操作，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254319]图 1‑64客户端进入引导
用户也可以点击“查看历史”，客户端所有操作历史，并根据需要，点击“进入”链接，继续操作，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254320]图 1‑65操作历史页
点击"历史数据导入"按钮，调查对象、审计机关及自律组织三类用户，可分别导入由单机版客户端导出的本单位类型的数据包，导入成功后通过"进入"功能，即可开展历史年度统计调查工作相关信息的查看及操作。
作为调查对象，若单机版客户端的操作历史中，存在历史年度统计调查工作记录，当计划启动新年度调查工作时，可通过点击对应历史年度记录后的"新年度"功能按钮，系统自动将前一年度填报数据（除年度字段外）复制到新年度工作中，用户可基于复制的数据进一步完善，生成新一年度的数据。例如，当系统存有2023年度本单位的数据审核记录时，点击该记录后的"新年度"按钮，系统将自动生成2024年度数据审核工作，并复制2023年度已填报的本单位的内审统01表、内审统02表等数据，用户可基于复制的数据进一步完善。如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254321]图 1‑65新年度操作


[bookmark: _Toc190786022][bookmark: _Toc536653486][bookmark: _Toc536653499]运行环境要求
单机版客户端运行的终端环境配置建议最低为：CPU 4核、内存 8G。
单机版客户端操作系统支持：
Windows：Windows XP、Windows 7、Windows 10、Windows 11等（包括32位/64位）；
    国产化操作系统：统信UOS+麒麟990（ARM架构）、银河麒麟V10+鲲鹏920（ARM架构）。

[bookmark: _Toc536653489][bookmark: _Toc190786023][bookmark: _Toc75070788][bookmark: _Toc218342485]系统配置
单机版客户端共提供了五个安装包，包括适配Windows系统的32位和64位版本（其中针对Windows XP系统设有两个独立安装包）以及专为统信UOS和银河麒麟V10操作系统设计的国产化ARM架构版本，以满足不同用户的安装需求。五个客户端安装包，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254322]图 3‑1 客户端安装包
[bookmark: _Toc218342486][bookmark: _Toc75070789][bookmark: _Toc536653490][bookmark: _Toc190786024]系统安装
[bookmark: _Toc190786025]Windows安装过程
[bookmark: _Toc471329029][bookmark: _Toc74986545]在安装Windows版本的过程中，需首先根据操作系统的版本（如Windows的具体系列）及其位数（32位或64位）来选择合适的安装包。以下步骤将以非Windows XP的64位操作系统为例进行说明，具体流程如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254323]图 3‑2 Windows版本客户端安装包
双击安装包开始安装，如图所示：
[image: 微信截图_20250216231350]
[bookmark: _Toc195254324]图 3‑3 Windows客户端安装-选择目标位置
确定安装路径后，点击“下一步”，如图所示：
[image: 微信截图_20250216231422]
[bookmark: _Toc195254325]图 3‑4 Windows客户端安装-选择创建桌面快捷方式
选择是否创建桌面快捷方式后，点击“下一步”，如图所示：
[image: 微信截图_20250216231438]
[bookmark: _Toc195254326]图 3‑5 Windows客户端安装-准备安装
确定安装内容后，点击“安装”按钮进行安装，安装过程如图所示：
[image: 微信截图_20250216231454]
[bookmark: _Toc195254327]图 3‑6 Windows客户端安装-正在安装
单机版客户端安装完成，如图所示：
[image: 微信截图_20250216231507]
[bookmark: _Toc195254328]图 3‑7 Windows客户端安装-安装完成
客户端安装完成后自动启动，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254329]图 3‑8 Windows客户端启动
[bookmark: _Toc190786026]统信UOS安装过程
选择国产化安装包，如图所示：
[image: 截图录屏_选择区域_20250410103900]
[bookmark: _Toc195254330]图 3‑9 统信UOS客户端安装包
双击安装包开始安装，如图所示：
[image: 截图录屏_deepin-deb-installer_20250410104002]
[bookmark: _Toc195254331]图 3‑10 统信UOS客户端安装-开始安装
点击“安装”按钮，如图所示：
[image: 截图录屏_dde-polkit-agent_20250410104018]
[bookmark: _Toc195254332]图 3‑11 统信UOS客户端安装-输入当前用户密码
输入当前用户密码后继续安装，如图所示：
[image: 截图录屏_deepin-deb-installer_20250410104032]
[bookmark: _Toc195254333]图 3‑12 统信UOS客户端安装-安装中
等待客户端安装，安装完成后，如下图所示：
[image: 截图录屏_deepin-deb-installer_20250410104509]
[bookmark: _Toc195254334]图 3‑13 统信UOS客户端安装-安装完成
点击“完成”按钮，完成客户端安装。双击桌面客户端图标启动客户端，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254335]图 3‑14 统信UOS客户端启动
[bookmark: _Toc190786027]银河麒麟V10安装
选择国产化安装包，如图所示：
[image: 截图-2025年4月11日 0时41分6秒]
[bookmark: _Toc195254336]图 3‑15 银河麒麟V10客户端安装包
双击安装包开始安装，如图所示：
[image: 截图-2025年4月11日 0时41分57秒]
[bookmark: _Toc195254337]图 3‑16 银河麒麟V10客户端安装-开始安装
点击“一键安装”按钮，如图所示：
[image: 截图-2025年4月11日 0时42分27秒]
[bookmark: _Toc195254338]图 3‑17 银河麒麟V10客户端安装-输入当前用户密码
输入当前用户密码后继续安装，如图所示：
[image: 截图-2025年4月11日 0时43分46秒]
[bookmark: _Toc195254339]图 3‑18 银河麒麟V10客户端安装-安装中
等待客户端安装，安装完成后，如下图所示：
[image: 截图-2025年4月11日 0时44分20秒]
[bookmark: _Toc195254340]图 3‑19 银河麒麟V10客户端安装-安装完成
点击“完成”按钮，完成客户端安装。双击桌面客户端图标启动客户端，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc195254341]图 3‑20 银河麒麟V10客户端启动

[bookmark: _Toc536653491][bookmark: _Toc75070790][bookmark: _Toc218342487][bookmark: _Toc190786028]参数配置
无。
[bookmark: _Toc190786029]系统卸载
1、 Windows操作系统：在客户端安装目录（默认是“C:/内部审计统计调查直报系统/tool/”）下，双击运行“unins000.exe”完成客户端卸载；
2、 统信UOS和银河麒麟V10：在客户端安装目录（默认是“/opt/apps/com.sjs.iadr/”）下，右键空白处“在终端中打开”，执行“sh uninstall.sh”，输入密码后完成客户端卸载。
[bookmark: _Toc190786030][bookmark: _Toc521467452]运行故障后的恢复过程
单机版客户端在使用过程中，如出现卡死、白屏等异常情况无法操作时，可以尝试关闭单机版客户端再次启动的方式解决。
                        1
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