城建集团档案移交进馆工作委托外包加工服务
竞争性谈判文件
一、工作任务
按要求完成2018年以前（含2018年）所形成的档案（文书档案（保管期限为永久、30年的）、音像档案、会计档案（保管期限为永久的））的整理、录入、数字化加工等工作，并通过涪陵区档案馆验收、完成移交进馆工作。

二、工作要求
严格按照《重庆市涪陵区档案局关于做好档案移交进馆工作有关事项的通知》（涪档发〔2019〕15号）、《关于开展2023年度档案移交进馆工作的通知》（涪档发〔2023〕2号）文件要求开展外包加工服务工作，确保移交进馆档案质量符合规定标准、必要的配套移交材料齐全完整。

三、外包加工服务时间
从外包加工服务合同签订生效之日起60日历天。如延迟则按天扣减费用；扣减标准为：10天内(含)的，100元/天；超过10天的，200元/天；超过30天(含)的，300元/天。
四、计费方法

按件计价，据实结算，限价为包干价10元/件（整理、条目著录（录入）、数字化加工等不分开计价）。
五、定标原则

以最低报价确定中选单位，最后依据实际完成量据实结算费用。参加竞标单位需不低于3家，若不足3家需重新组织比选。评标小组成员由城建集团综合管理部、纪检检查部、投资发展部相关人员组成。

六、履约保证金
履约保证金人民币贰万元，签订合同前缴纳，外包加工服务工作完成并通过涪陵区档案馆验收合格接收进馆后15日内退还（不计利息）。
七、验收支付
外包加工整理完成后10日内向涪陵区档案馆申请档案移交进馆前查验，经档案馆查验合格并移交进馆后15日内按中标价据实结算支付，并由中标人提供税务专用发票、且承担税费及工作人员其工作期间的相关社会保险。
八、竞标人报价资料（密封并在封口处加盖公章，密封袋自备）

（一）营业执照复印件（加盖鲜章）、涉密档案数字化加工相应资质证书复印件（加盖鲜章）。
（二）从业人员花名册及身份证复印件，从业人员技术职称复印件(档案专业副高职称人员不少于1名)。

（三）近5年内业绩证明（主要是移交进馆的证明）。

九、递交资料要求
1、报价资料递交人员必须是法人代表或法人代表授权委托人并携带身份证件。

2、投标资料递交的截止时间及地点：2023年8月15日上午10时前递交。递交地点：城建集团公司综合管理部（汇智国际2611办公室）。

联系人：刘欣，电话：18375628672。

谈判人：重庆市涪陵城市建设投资集团有限公司

2023年8月9日
报价书

一、项目名称：城建集团档案移交进馆工作委托外包加工服务
二、报价：

按件为单位计：    元/件。
三、外包加工服务时间：

从外包加工服务合同签订生效之日起60日历天，每延迟一天扣减费用     元。

四、联系人及电话：

竞标人（盖章）：

2023年  月  日

附件：(合同样本)
城建集团档案移交进馆委托外包加工服务协议

委托方（甲方）：重庆市涪陵城市建设投资集团有限公司

受托方（乙方）：

甲方委托乙方为其进行档案移交进馆外包加工服务工作，乙方愿意提供上述服务，双方经友好协商，在平等条件下就档案移交进馆外包加工服务工作，达成如下协议，双方共同遵守。
一、工作内容
按要求完成2018年以前（含2018年）所形成的档案（文书档案（保管期限为永久、30年的）、音像档案、会计档案（保管期限为永久的））的整理、录入、数字化加工等工作，并通过涪陵区档案馆验收、完成移交进馆工作。

二、工作要求

严格按照《重庆市涪陵区档案局关于做好档案移交进馆工作有关事项的通知》（涪档发〔2019〕15号）、《关于开展2023年度档案移交进馆工作的通知》（涪档发〔2023〕2号）文件要求开展外包加工服务工作，确保移交进馆档案质量符合规定标准、必要的配套移交材料齐全完整。

三、质量及时间要求
1、乙方需在 2023年  月  日前完成进馆档案的规范化整理、编目录入、数字化加工工作，编制相关检索工具和资料，并和涪陵区档案馆联系开展档案移交进馆前查验工作。

2、乙方需在2023年  月  日前通过涪陵区档案馆的进馆验收，并完成档案实体与数字化副本同步移交进馆工作。逾期未完成，每延迟一天扣减费用     元。
四、计价及付款方式

按件为单位计：     元/件，双方以实际完成的数量计算总金额。
经涪陵区档案馆查验合格并移交进馆后15日内按中标价据实结算支付,乙方按甲方要求开具发票（开具发票所产生的税费由乙方负责），甲方收到乙方发票后15日内付清全部费用。

五、其他事宜

1、档案整理及数字化加工工作完成后，应立即开展档案移交进馆前的查验工作，并邀请涪陵区档案馆工作人员对其进行审核验收，对验收中发现的问题乙方须无条件进行整改直至符合要求、通过验收并移交进馆。

2、本次工作场地与相关设备及用具由乙方负责。

3、本协议未尽事宜由双方协商解决。

4、本协议一式两份，甲乙双方各执一份，双方签字盖章生效。

甲方：                          乙方：

甲方代表：                      乙方代表：

经办人：                        经办人：

签约时间：



