
施工现场机械设备安全管理制度

为了加强施工现场机械设备的安全管理，确保机械

设备的安全运行和职工的人生安全，特制定本制度。

一、施工现场必须健全机械设备安全管理体制完善机械设

备 安 全 责 任 制 ， 各 级 人 员 应 负 责 机 械 设 备 的 安 全 管

理 ， 施 工 负 责 人 及 安 全 管 理 人 员 负 责 机 械 设 备 的 监 督 检

查。

二、机械设备操作人员必须身体健康，熟悉各自操作的机

械设备性能，并经有关部门培训考核后持证上岗。

三、在非生产时间内，未经项目部负责人批准，任何人不

得擅自动用机械设备。

四、机管和操作员必须相对稳定，操作人员必须做好机械

设备的例行保养工作，确保机械设备的正常运转。

五、新购或改装机械设备，必须经公司有关部门验收，制

定安全技术操作规程后，方可投入使用。

六、经过大修的机械设备，必须经公司有关部门验收，合

格后方可使用。

七、施工现场塔吊、施工升降机的安装。加节，必须由专



业资质的单位进行安装，并经过有关部门验收合格后，方

可使用。

八、机械设备严禁超负荷及带病使用，在运行严禁保养和

修理。

九、机械设备必须严格执行定机、定人、定岗位制度。

十、各种机械设备的使用必须遵守项目部，公司和上级部

门的有关规范、规程及制度。
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机械设备保养制度

1、 机械设备在使用坐一种，必须做好维护保养工作，安排

好保养计划，并组织设施。

2、 使用单位严格执行公司《机械设备保养规定》，如定期保

养，走何定期保养，换季保养，专场保养、停放保养等。

3、 保养计划按月季编制，按照保养周期确定每台机械设备

的保养级别和日程，保养级别应在公司技术质量安全部备案。

4、 机械管理部门，在检查督促保养任务完成后，执行保养

人员要认真填写机械设备维修保养记录。

5、 机械操作保养人员应熟悉和掌握机械设备的技术状况，

可使用和保养的设备可进行局部解体的技术检查。日常检查由机

械操作人员用监单的检测手段或凭经验判断在岗上进行。定期检

查按月组织有关人员对机械设备所规定的检查项目逐一进行，并

注意对检查资料的积累，整理和分析，以掌握机械设备的实际状

况，合理确定保修项目。
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特种作业人员安全教育制度

1、 特种作业人员安全教育除进行一般性的安全生产教

育外，应该本工种的特种教育，并经市级以上安全生产

综合管理部门或指定的单位考核合格，领取特种作业人

员操作证方可上岗作业。

2、 特种作业人员安全教育工作，由教育、安全负责组

织。拟定学习计划报上级主管部门审批，并付诸施工。

3、 持证特种作业人员，每二年复审一次，俯身内容以

本工作的安全技术理论和实际操作为准。

江苏江都二建工程有限公司



起重工岗位责任制

1、 起重指挥应由技术熟练、懂得起重机械性能的人员担

任，指挥时应站在能照顾全面工作的地点，所发信号，应事

先统一，并做到准确、洪亮、清楚。

2、 当班起重、可索人员应坚守工作岗位，不擅自离开工

作场所。

3、 起重人员要认真钻研业务技术，懂得起重设备、工具、

吊具的基本构造，远离和操作方法，做到熟练操作，作业前

对吊、索具和设备进行认真检查。

4、 重大吊装作业按起重吊装技术方案进行操作，不盲目

指挥，不盲目起吊，尊重科学，确保安全。

5、 起重作业人员发现起重设备和吊索具有较大隐患，危

及人生安全时，应停止起重作业。

6、认真维护保养起重机具，吊具，索具等，使起重机具、

工具处于良好的运行状态。
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设备安装检查验收制度

1、 大型设备安装前，相关部门应编写安装方案，单位机关

部门审核后，报公司安全、设备部门审批。

2、 设备（塔吊、施工电梯）基础应平整、坚固达到说明要

求。机械传运部位防护装置齐全、有效、联锁装置灵敏。

3、 设备安装结束，由设备、劳动安全部门组织验收，合格

挂牌后才能交付施工。

4、 操作工必须坚持持证上岗，做好机械设备的日常保养，

维修记录，做好交接班日记，下班后拉闸加锁。
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机械设备修理制度

1、 根据机械设备的技术状况，确定修理作业项目和范围，

编制修理计划组织施工。修理人员必须认真填写修理作业记

录存档备案。

2、 大修是设备的重要环节，对符合大修条件的机械设备，

要向设备管理部门提出申请计划，注明机械的技术状况和需

要大修的项目的内容。经主管领导批准后，方可组织施工。

3、 本单位无力保养或修理的机械设备需送外单位保养或修

理时，由公司设备管理部门统一安排。

4、 保养和修理作业，要建立台帐，做好修前技术检查记录，

修后检查记录，并将编制保养的修理计划执行情况归档备

案。

5、 实行承包经济责任的项目部，必须把机械保养，修理列

入承包内容进行考核，严格执行公司《机械设备管理基本制

定》和《施工机械设备保养规程》，对失保失修造成严重劣

化责任人进行经济处罚。
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施工机具验收记录表

混凝土搅拌机与砂浆搅拌机

单位名称 工程名称

检查单位 安装日期

机械名称 机 操 工

检查人员 监 理

验收内容：

机体安装平稳、坚实，接地或接零保护符合要求；

操作棚符合防护要求，挂安全操作规程牌，有排水措施；

传动部位防护、离合器、制动器等符合规定，料斗钢丝绳最少必须保持三圈；

料斗保险链、钩和操作杆保险装置齐全有效；

防护罩、盖齐全有效；

砂浆机出料手柄应用圆盘式，配标准单机开关箱，漏电开关动作电流 30mA/0.1s，灵敏可靠，使用按

钮开关，不得使用倒顺开关。

验收结果：

符合要求。

年 月 日

复查意见：

年 月 日



施工机具验收记录表

电锯

单位名称 工程名称

检查单位 安装日期

机械名称 机 操 工

检查人员 监 理

验收内容：

防护档板安全装置及月芽罩要符合要求；

传动部位防护装置齐全牢固；

操作必须采用单向按钮开关；不得使用倒顺开关；

漏电保护器灵敏有效、接地或接零保护良好；

机旁有安全技术操作规程牌，消防器材有效；

电锯应有防护防雨棚，有降低噪声的措施。

验收结果：

符合要求。

年 月 日

复查意见：

年 月 日



施工机具验收记录表

电焊机

单位名称 工程名称

检查单位 安装日期

机械名称 机 操 工

检查人员 监 理

验收内容：

接零或接地保护、漏电保护装置齐全；二次空载降压保护装置完善有效；

有可靠的防雨措施，进出线防护罩齐全，设置合理；

焊把及电线绝缘良好，装接正确，一次侧电源进线长度不超过 5m，二次长度不超过 30m。

验收结果：

符合要求。

年 月 日

复查意见：

年 月 日



施工机具验收记录表

钢筋、弯曲机、切断机

单位名称 工程名称

检查单位 安装日期

机械名称 机 操 工

检查人员 监 理

验收内容：

机械安装可靠稳定；

传动部位防护罩可靠；

配备标准单机电箱随机开关应使用按钮开关电线架空或按规定埋地；

接零或接地保护装置可靠；

室外作业设置防护棚，机旁有安全操作规程牌。

验收结果：

符合要求。

年 月 日

复查意见：

年 月 日



施工机具验收记录表

钢筋、弯曲机、切断机

单位名称 工程名称

检查单位 安装日期

机械名称 机 操 工

检查人员 监 理

验收内容：

机械安装可靠稳定；

传动部位防护罩可靠；

配备标准单机电箱随机开关应使用按钮开关电线架空或按规定埋地；

接零或接地保护装置可靠；

室外作业设置防护棚，机旁有安全操作规程牌。

验收结果：

符合要求。

年 月 日

复查意见：

年 月 日



施工机具验收记录表

钢筋、弯曲机、切断机

单位名称 振华建设集团有限公司 工程名称
昆山永升包装材料有限

公司 3#厂房

检查单位 项目部 安装日期 2006年 8月 10日

机械名称 钢筋弯曲机、切断机 机 操 工

检查人员 监 理

验收内容：

机械安装可靠稳定；

传动部位防护罩可靠；

配备标准单机电箱随机开关应使用按钮开关电线架空或按规定埋地；

接零或接地保护装置可靠；

室外作业设置防护棚，机旁有安全操作规程牌。

验收结果：

符合要求。

年 月 日

复查意见：

年 月 日



施工机具验收记录表

手持电动工具

单位名称 工程名称

检查单位 安装日期

机械名称 机 操 工

检查人员 监 理

验收内容：

防护罩齐全有效，橡皮电线无破损；

二级漏电保护器安装正确且灵敏有效，接地或接零保护良好；

磨石子机电线应架空，操作者应穿绝缘鞋、戴绝缘手套；

蛙式打夯机手把应包括绝缘材料、操作者应戴绝缘手套；

磨石子机、蛙式打夯机的末级漏电保护器应采用漏电动作电流 15mA/0.1s的参数要求。

验收结果：

符合要求。

年 月 日

复查意见：

年 月 日
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