
普瑞生2013年春节期间值班巡查表
春节即将来临，为了确保节日期间厂区安全，现将值班安排如下：

                                                                值班人：             日期：
	检查项目
	办公室门窗是否关好
	厨房煤气、水电是否关好
	水龙头是否漏水
	洗手间是否漏水
	车间照明灯是否关好
	车间门、窗、水、电开关是否关好
	检查车间物料、材料是否丢失
	检查所有封条是否完整
	厂房周边是否正常
	询问门卫是否有突发事件

	检查结果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注
	


值班说明：

1、巡查人员必须坚持工作岗位，必须有高度责任心，切实做好财产安全保卫工作。

2、巡查人员要认真负起防火防盗的职责，上午、下午分别巡查两次，重点检查水、电、窗户是否关好等安全事项，并做好值班记录。

3、处理好值班当日各类事项，一旦发现问题要及时上报领导或及时拨打110、119确保节日安全。

