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企业管理制度之一
关于工程图纸的管理规范
为规范公司工程图纸，便于管理，现将工程图纸和生产工艺卡合二为一，如附图。现将工程图内容和要求做详细说明：

一、工程图纸图框内容说明：

1、 图纸下框由标准栏和工艺卡组合。

2、 工艺卡序号栏：工艺顺序号。

3、 工序名称栏：应填写每道工序的尺寸要求，如：工序1开料：剪板100×200。

4、 工序要求栏：填写工艺过程中该工序生产要达到的技术要求，如下料工序应填写：去毛刺或打磨等要达到的精度要求。

5、 加工设备栏：填写该工序所需加工设备。

6、 准备工时和单件工时栏：待需要时填写。
二、工程图纸填写要求：

1、标题栏要求一一填写。中间空白处为产品名称，技术要求一般写在图框右下角或左下角处。

2、文字和标注尺寸的文字高度设置在2~4mm，宽度为0.6mm~0.8mm，视图的摆放大小调整，图形摆放在中间空白处，在图纸的上方应留有装订空间，以防止在装订打孔时丢失文字，图形如果缩小看不清，可局部放大。
3、工程技术人员在图纸设计完成后，应将设计者姓名和设计完成日期填写在标题栏内，材料和数量填写要准确，材料厚度填写按国家标准要求填写，用符号  表示，力争达到规范。

    以上规范内容，请工程设计人员认真执行，不完善之处有待进一步改善。

