普瑞生私车公用的补贴办法

因工作原因，员工的私人小汽车用于公司业务出差的油费和补贴，采用以下办法：
1、 员工驾自用小车外出公干，公司采取补贴汽油费用的办法给予补偿。
2、 根据市场92#汽油的价格，公司暂定按0.7元/ＫＭ标准报销汽油费，汽油市场价格在一定范围内波动不改变此标准。除此外公司不再补贴和支出其他费用及交通违章罚款费用。
3、 外出公干员工按实际出差情况填写《出车记录表》，记录外出时间、出差事由、汽车行驶里程数。
4、 员工按月将《出车记录表》报领导审批后交财务统计、核算、报销。
5、 以上补贴办法从2015年7月1日起执行。
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