
普瑞生数控钣金有限公司仓库管理员岗位说明

	岗位
	仓管员
	岗位级别
	储备干部


工时和工资：

	基本工资
	加班绩效工资
	标准工时
	全勤月收入（约）

	5.30元/小时
	0.00-2.00元/小时
	282小时
	1494.6-2058元/月


基本任职条件一  自然条件：

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	性别
	年龄
	工作经验
	学历
	婚否
	籍贯
	现住址
	来源

	不限
	20-40
	1年以上
	中专以上
	不限
	不限
	本地
	培养/招聘


基本任职条件二  品行态度条件：

1
遵守公司的各项规章制度，服从公司安排；

2
诚信负责任，工作勤力，有拼搏精神；

3
同意在本厂本岗位服务2年以上；离职前需提前3个月申请经同意后才能如期离职；

4   出勤率达到99% ；

5
能够不断学习钻研本岗位的专业知识；

6
能够带头做好现场“5S”工作；

7
能够与其他员工和睦相处，有正义感和团队精神。

基本任职条件三  岗位要求条件：

1   负责进仓产品数量和质量的验收，签发入库单；

2   负责出库产品的核对，如发现有误可不发货；

3   确保出库手续齐全，并由收货方在出仓单上签收后可发出产品；

4   接收并保存好产品出入仓的原始凭证；

5   建立物品出入仓台帐；

6   负责到仓产品的接收和发出工作；
7   负责产品的验收和出入工作的正确性和及时性；

8   负责保管产品的进出仓原始单据的整理；

9   经常检查仓内产品的数量和质量；

10  负责安排指导验收人员和装卸工作；

11  负责仓库的安全管理，不许闲杂人员入内。
12
合理使用工具及材料，减少浪费，控制成本；
职业发展规划：
1 仓库主管
2 品质控制管理人员或生产管理人员
