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	内容介绍
	本课是让学生学会用EXCEL对数据进行筛选、插入图表等操作。采用“任务驱动”的教学模式和学生“自主、合作、探究”的学习模式。
     通过一段禁烟日的新闻视频和调查数据对学生提出一个感兴趣的任务，用以提高学生的兴趣和好奇心。情景中的任务产生问题，学生通过解决该问题达到对知识的掌握，不仅使学生掌握用EXCEL对数据进行筛选、插入图表等操作，而且使学生知道操作的实用性。在对任务的操作中，若学生不会的可以查看学习资源：如看操作步骤提示、点击帮助视频、上网查询（已搜集了几个网址）或者请教同学、老师。学生自主、探究的学习，以小组合作的形式，在这个过程中学生不仅学会了数据统计分析的基本操作，而且培养了他们合作精神，锻炼了他们解决实际问题的能力。
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表格信息的加工与表达
 教学目标
    1、 知识目标：学生通过对某某学校高中生的吸烟情况统计分析表，使学生掌握数据筛选、数据排序、分类汇总、插入图表的基本操作。
    2、 能力目标：以学生“自主、合作、探究”的学习方法，通过对高中阶段的吸烟情况统计分析表，培养学生运用EXCEL知识解决实际问题的能力，培养学生的信息处理能力，自主学习能力，合作能力，增强学生的创新意识。
    3、 情感目标：以小组合作的形式，提高学生参与问题解决的意识，培养学生与学生之间的协同合作关系，增强学生的合作精神。
教学重点
1、 根据条件筛选数据。
2、 插入图表。
教学难点
1、添加图表背景。 
2、修饰图表标题和添加数据
教学设计思路
     本课是让学生学会用EXCEL对数据进行筛选、插入图表等操作。采用“任务驱动”的教学模式和学生“自主、合作、探究”的学习模式。
     通过一段禁烟日的新闻视频和调查数据对学生提出一个感兴趣的任务，用以提高学生的兴趣和好奇心。情景中的任务产生问题，学生通过解决该问题达到对知识的掌握，不仅使学生掌握用EXCEL对数据进行筛选、插入图表等操作，而且使学生知道操作的实用性。在对任务的操作中，若学生不会的可以查看学习资源：如看操作步骤提示、点击帮助视频、上网查询（已搜集了几个网址）或者请教同学、老师。学生自主、探究的学习，以小组合作的形式，在这个过程中学生不仅学会了数据统计分析的基本操作，而且培养了他们合作精神，锻炼了他们解决实际问题的能力。
教学对象和环境
     1、 教学对象
高一年级学生已经学习了“表格信息的加工与表达”的初识、建立、编辑、美化工作表。
     2、 教学环境
     多媒体网络电子教室，学生一人一机，能上互联网。
     3、教学准备
    课前把“表格信息的加工与表达”文件夹，内包含（自主学习任务、分层提高、拓展延伸、背景图片、视频帮助5个子文件夹和某某学校的高中生吸烟调果统计分析表，子文件夹内包含2个自主学习任务、2个分层提高任务、2个拓展延伸任务，操作提示包含在任务中、4个帮助视频”，全部下发到学生机上。
教学过程
     1、导入新课
通过一段禁烟日的新闻视频和向学生展示某某学校高中生的吸烟情况统计，文本和分析表格两种调查数据，两者之间有什么区别？哪一种更适合对数据的表达？对学生提出感兴趣的问题，用以提高学生的兴趣和好奇心。
2、 引入新课。
创设情景和布置任务  
请同学们打开D盘中“表格信息的加工与表达”中的子文件夹“自主学习任务”文件夹，打开自主学习任务文件。
自主性学习    教师巡回指导并及时解决存在或出现的问题。教师提醒学生在统计分析过程中遇到问题都可以通过步骤提示，点击帮助视频、上网查询（已收集了几网址）或者请教同学、老师。   
请同学们打开D盘中“表格信息的加工与表达”中的子文件夹“分层提高”文件夹，打开分层提高文件。
请同学们打开D盘中“表格信息的加工与表达”中的子文件夹“拓展延伸”文件夹，打开拓展延伸文件。
老师组织同学互相帮助。 通过三个层次的任务练习让同学们分层锻炼以下能力
1、根据具体任务操作。
2、操作过程中共同探讨，发扬互相合作精神。
3、自己通过操作提示、视频帮助的文件学习、讨论解决操作过程的问题。
   （1）、 培养学生自我检查、自学能力。
（2）、 培养学生分析与解决实际问题的能力。
（3）、 教师巡回指导，能及时发现并解决问题，并能了解学生的掌握情况。对少部分学生进行辅导，能实现因材施教。
学生代表操作演示。
自主学习、分层提高、拓展延伸三个层次都有学生操作演示。
评价与小结
今天的三个文件夹中的任务完成情况。
       通过今天的学习，同学们熟练的掌握了数据的筛选和插入图表以及修饰图表。
布置作业 
1、 选择和调查生活中的一些实例（例如校运会团体总分统计、零用钱的使用情况、同学上网情况调查、课堂学习评价统计、作业情况调查、图书馆藏书统计等），利用图表分析有关数据，并以简短的分析报告的形式展示结果，帮助学校解决问题，向老师提出可行性建议，并与同学分享。
 教学后记
     1、 该课的特色之处
     ① 采用“任务驱动”的教学模式和学生“自主、合作、探究”的学习模式。
     ② 观看禁烟日的一个新闻视频：用文本和表格哪一种对数据表达的更为主观？根据任务要求用EXCEL统计分析某校吸烟调查表，使学生在操作任务过程中，不知不觉掌握数据筛选、插入图表的基本操作。
     2、 有很好的教学效果
     通过问卷调查，学生反馈，他们认为在指定的任务下学习更容易掌握知识，而且认为通过解决实际问题使他们真正觉得学有所用。
1、本课是“任务驱动”教学模式和学生“自主、合作、探究”学习模式的尝试。
通过教学实践，我认为有以下意义。
1  调动学生的学习积极性，培养学生自主学习。
     学生的学习积极性源于兴趣与需求。而任务来自学生日常的学习、工作、娱乐，是他们的兴趣、好奇及需求所在，学习的积极性自然就被调动起来了。学生是教学过程的主体，因此在整个过程中，学生可以根据已有的认知结构，自己掌握学习进度和主攻方向，完成相关知识的建构。
2  培养学生提出问题、分析问题和解决问题的能力
     任务驱动模式是一种问题推进式的教学模式，任务驱动方式下学生必须学会发现疑问，提出需要解决的问题，设想解决的各种可能方案，并探究解决的方法，才能完成任务。
3  合作学习，扩展学生的思维方法
     任务驱动使学生有更多的讨论沟通机会。学生可以相互讨论，分析问题、解决问题，使学生的思维过程得以展现，学生之间的观点、方法得以交流。学生可对照别人的观点审视自己的观点，这种相互作用可以促进他们思维的发展。
4  因材施教，解决学生之间的个体差异
[bookmark: _GoBack]     任务驱动可以适应不同程度的学生（好、中、差）。由于任务是开放性的，对于接触计算机较少的学生，可以完成任务中自主学习的部分。而对于接触计算机较多的学生，他们可以在任务完成的情况下，继续搞高和拓展。另外，教师根据学生的实际情况，将学生分成小组，使学生能够相互帮助、取长补短，学生之间互为老师。这样一次课下来，所有的学生都有收获，每个人都有成就，真正做到了因材施教。
