附件6：

申请能源管理体系认证客户须知
尊敬的能源管理体系认证委托人：
鉴于国家认证认可监督管理委员会制定的《能源管理体系认证规则》要求，贵组织在提出认证申请时，应满足以下条件；
（1）取得合法主体资格，并处于有效期内； 
（2）取得相关法律法规规定的行政许可（适用时），并处于有效期内； 
（3）已按认证标准建立 EnMS，且运行满六个月； 
（4）因获证组织自身原因被原发证机构暂停、注销或撤销EnMS 认证证书已满一年（适用时）； 
（5）原 EnMS 认证证书发证机构被国家认监委撤销 EnMS认证资质已满三个月（适用时）； 
（6）当前未被行政监管部门责令停产停业整顿； 
（7）当前未列入“国家企业信用信息公示系统”和“信用中国”发布的严重违法失信名单； 

（8）其他应具备的条件。
（9）应提交的资料见《能源管理体系认证专项资料清单》

《能源管理体系认证专项资料清单》

《管理体系认证申请及调查表》；

组织法律地位证明（如营业执照、法人登记证书等）；

（适用时）经营行政许可文件及强制性认证证明文件的复印件，如：工业产品生产许可证、3C认证证书、SC认证证书、安全生产许可证、建筑业企业资质等级证、特种设备制造单位资格许可证、证明多场所同一实体关系的法律/合同文件（如：土地使用证、租赁合同等法律或合同联系文件）；

适用的法律及能源执行标准（如能耗限额标准）清单；

必要的管理体系运行文件，如：方针、目标、范围、边界、组织结构和职责权限及其有关的过程性文件等；EnMS体系运行满六个月的证据；

认证范围覆盖的产品或服务的工艺流程图/服务流程图/能流图；

组织地理位置示意图/厂区平面示意图/必要说明（若体系覆盖范围不在同一地点，例如:固定分场所、临时分场所等，请务必说明它们的位置以及它们之间的距离）；

主要能源使用清单；

主要用能设备设施及系统信息；

能源计量器具台账；

能源消耗报表（提供申请受理日起N个完整季度的数据，至少含一个完整年，例如：2024年8月受理，需提供2023年全年和2024年1—6月的能源消耗报表）；

能源评审输出资料（如能源评审记录、能源评审报告等）；

适用时能源审计报告或满足相关能源管理法律法规要求的证明材料（如：能评估报告、能源审计报告等）；

能源管理体系申请组织其他专项信息：

①能源管理体系有效人数：_____

注1：包括以下对能源绩效和能源管理体系的有效性产生实质性影响的人员：

a)最高管理者;

b)能源管理团队;

c)负责能源绩效相关的采购的人员;

d)负责影响能源绩效的设计的人员;

e)负责作出影响能源绩效的重要变更的人员;

f)负责建立、实施或保持能源绩效改进(包括目标、能源指标和措施计划)的人员;

g)负责开发、维护和分析能源数据的人员;

h)负责策划、运行和维护主要能源使用相关过程的人员，适宜时，包括季节性作业(如采收活动、酒店)。

注2：当执行类似或重复过程的EnMS有效人员占比较高时，允许对人员数量进行缩减，认证机构应建立并实施类似或重复过程的 EnMS 有效人员的确定准则，并保留理由和确定记录。

②年度综合能耗（吨标煤）：                     （能耗统计周期不满一年的，认证委托人应基于自身现状合理预估其年度能源消耗情况）    

③组织能源评审报告确定的主要能源种类：包括一次能源、二次能源及耗能工质,占比从大到小排序总能耗量80%所覆盖的能源种类：        ，共       ，能源消耗占比明细如下:       ，主要能源使用数量：       个；

④组织是否属于“十二五”万家企业/国家/地方的重点用能单位： □否 □是

⑤是否存在国家明令淘汰的用能设备或工艺：□无，□有，明细为：                

⑥边界内是否现场能源的生产：□无，□有，具体为：□蒸汽生产、□热电联产、□其他：              。

⑦能源管理体系的能耗核算边界（依据企业的实际情况按拟认证产品或服务的类别分别界定其生产过程、辅助生产过程、附属生产过程中的相关活动，若不同类别产品的辅助生产过程、附属生产过程中的相关活动相同可合并阐述）：

⑧多场所组织能源专项信息

每一个场所【与《管理体系认证申请及调查表》附表中的多场所信息对应】均按下述内容分别明确：

a)场所一

---场所名称：                                                                                                     

---场所综合能耗（吨标煤）:               

---场所主要能源种类为：    ，共  个，能源消耗占比明细如下:           
---场所主要能源使用数量：共计           种，明细如下：                               

---场所有效人数：          

b)场所二

---场所名称：                                                                           

---场所综合能耗（吨标煤）:                         

---场所主要能源种类为：     ，共   个，能源消耗占比明细如下:                  

---场所主要能源使用数量：共计          种，明细如下：                                      

---场所有效人数：          

……

